Nom :

Prenom :

Classe :

FORMATION
NUMERIQUE

COLLEGE HENRI DUNANT



Test d'efficacite contre la montre
Vous avez 5 minutes Il

1 Lisez ces instructions avec soin avant de faire quoi ce soit.

2 Ecrivez votre nom dans le coin superieur droit de cette page

3 Dessinez un cercle autour du mot « nom » dans l'instruction n® 2.

4 Dessinez 5 petits carres dans le coin superieur gauche de cette page.
5 Mettez maintenant un « X » dans chaque carre.

6 Ecrivez a la droite du titre « OUl - OUI — OUI ».

7 Ecrivez un « S » dans le coin inferieur gauche de cette page.

8 Dessinez un triangle autour de ce « S ».

9 Au verso de cette page, multipliez 703 X ©60.

10 Dessinez un rectangle autour du mot « COIN » dans l'instruction n° 4.
11 Criez a haute voix votre prénom, maintenant !

12 Si vous avez reussi a suivre toutes ces instructions jusqu’a maintenant, dites clairement et a
haute voix « J'Y SUIS ARRIVE » !

13 Au verso de cette page, additionnez 8950 + 9805.

14 Dessinez un carre autour du resultat puis entourez le tout d’un cercle.

15 Comptez a votre maniere habituelle de 10 a 1.

16 A l'aide de votre crayon, faites 3 petits trous au milieu du haut de cette page.
17 Si vous étes le ler a &tre arrive a cette instruction, criez tres fort « PREMIER ».
18 Soulignez tous les chiffres pairs a gauche de cette page.

19 Criez tres fort « J’AlI PRESQUE FINI ET J’Al SUIVI LES INSTRUCTIONS » |

20 Apres avoir lu chague instruction attentivement et completement, faites seulement ce qui est dit



Cochez au fur et a mesure de votre

progression les —_ l“l

Etape n°l : Connexion a Oze

1/ Ouvrez le navigateur (privilegiez Google
Chrome). Puis, tapez "OZE 92" dans la barre de
recherche. Quvrez le premier site.

2/ Tapez votre login (prenom.nom)
et votre mot de passe.

3/ Vous arrivez sur la page d'accueil de OZE.
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ETAPE 2 : LES MAILS

1/ Acceder a ma boite mail : je clique sur cette icone :

L o] A CLG HEME DUSRANT PUREIL-WAL RSSO Erdsiproet dotumeniilisln

[
D

i

™
© O G

2/ Pour avoir plus de parametres : cliquez ici

3/ Faites le tri dans vos messages non Lus

-> Lisez ceux qui sont encore d'actualite

-> Supprimez ceux de l'annee derniere (faites ca chez vous)
-> Marquez-les tous comme lus

4/ Vous allez envoyer un mail a votre professeur principal
en joignant une piece jointe.

-> la piece jointe sera l'image de la Joconde, peinture de
Leonard de Vinci, conservee au Louvre.

AIDE : comment faire pour envoyer un mail ?

-Il existe deux solutions.

1/ J'ai deja l'adresse mail dans mon carnet d'adresses. Je vais dans ma
boite mail, dans nouveau message et je tape les premieres lettres du
nom de famille de mon professeur. Son nomdevrait apparaitre, sinon
allez a la solution 2.

2/ Je vais dans MENU K?Ms, B A ' 4




| Mes Oz'Apps favorites

., Acces rapide

-Puis dans Annuaire :

Annuaire

Autres favorites

-Dans la barre de recherche, je tape le nom de famille de mon
professeur principal. Exemple ici avec Mme Dias.

 a CLG HENRI DUNANT RUEIL-MALMAISON  Eléve

Annuaire

- UTILISATEURS

Informations personnelles

Je tape ici le nom Moem ou prénom
a g 2

DlAS Lagtinia Ensesgnaint A, 38, 3C, &4, 4B, 54, 5B, 5C, b4, 6B, BC - ESP2 - ESPAGNOL LVZ, METHODO - METHODOLDGIE

Apparait ici ma a
recherche

-Je selectionne le nom de mon destinataire en cochant |V|
Puis en cliguant sur action / envoyer un mail

ACTIONS - EXPORTER = H-unind'ﬂhrrIlerplp:m 1-1 sur 1 L

g ] CLG HENRI DUNANT RUEIL-MALMAISON  Eléve

Annuaire

an UTILISATEURS

Informations personnelles

MY Ol PRETRCETY

diias Q,

" DIAS Laetitia Enseignant 2A, 3B, 3C, 4A, 4B, 5A, 5B, 5C, 6A, 6B, 6C ESP2 - ESPAGNOL LV2, METHODO - METHODOLOGIE




Vous devez en étre a ce stade :
(mail ouvert avec adresse du
professeur)

Completez l'objet (c'est-a-dire la raison de l'envoi du mail)
Objet : Exercice formation numerique

Ecrivez un message a votre professeur.

& @ Laetitea DIAS

Cr

Banjour Madame Dias,

le vous envole ce mail avec pléace jointe dans le cadre de [a farmation numés que.
Banng jeurng 13

Pramom Mam

Comment faire pour ajouter une piece jointe !

1/ Dans un autre onglet internet, trouver l'image de la Joconde.
Clique droit sur l'image / Enregistrer l'image sous / vous choisissez
le dossier qui porte votre prenom.nom sur Ll'ordinateur.

2/ Retournez dans votre mail,.

Cliquez sur "Joindre" ou sur @

Allez chercher votre image dans votre dossier "prenom.nom"
Selectionnez.

Cliquez sur "Quvrir".

3/ Votre mail est prét, vous pouvez envoyer.



ETAPE 3: LES ESPACES COLLABORATIFS

1/ Consulter la video suivante sur les espaces collaboratifs :

Sur Youtube, tapez "oze espace collaboratif" et cliguez sur celle

intitulee
"Tuto OZE : consulter les espaces collaboratifs"
le lien de la video : https://youtu.be/cwELhnRzlaU

1/ Allez dans Menu / Espaces collaboratifs

;;;;; l

Annuaire

Autres favorites

Espaces
collaboratifs Mes documents

L

Casiers de
collecte

L]
i Communication
2z

DEEs

2/ Allez dans "Fil d'actualite" et suivez les consignes laissees
par Mme Dubuc.
Voici la copie du message :

@ DUBUC Marie
== aujourd'huia 11h19

Bonjour a toutes et tous,

Cet espace concerne la formation numerique. Dans le cadre ce cette formation, les professeurs vous demandent plusieurs exercices
1/ de liker cette publication
2l dacrire un commentaire

3/ de télécharger "la fiche a compléter par I'éléve” jointe a ce message / de compléter cette derniere et de la déposer dans "Documents” / "votre
classe”

Merci.

fiche dinformation a compléter pa
r I'éléve. odt

1 M=



ETAPE 4: LE PORTAIL DU CDI - LE PORTAIL ESIDOC

Le portail esidoc permet de retrouver tous les documents du CDI !

1/ Allez dans « Menu »

CL HEREI DUNMANT RUEIL-MALMAISTIM

2/ Deroulez le Menu jusqu’a « Esidoc »

I YT YY)

O el eSS T el DO 56l

B | &

Arrada de
Drmpicd do femips | Melsblnsameent

Hedagige

3/ Vous arrivez sur votre compte. En cliguant sur compte, vous pouvez regarder

vos préts, les avis gue vous avez déja laisse, vos sélections, vos recherches....

« O @ hnps/0920852b.enidocfr/recherche harmy® 20pottert204% 201 teoleX20desh20sonciers v O @

CDI - COLLEGE HENRI DUNANT . RUEIL MALMAISON (92)

N

q
harmry potter 4 l'école des sorclers a
o
=
8
" b1 [ =

Recherche : harry potter a I'école des sorciers & Sauvigarde ¥
&
£
m-
1]
- i ; : E—— S
TOUS ROMANS, BD MEDIAS, DOCUMENTAIRES =
- £

Affiner la recherche par B Rasultat oo rechascha

Typo da documant £ 3 résufals brouves | Classer par ; Pefmence =
Livras (3

4/ Pour chercher un livre, tapez dans la barre de recherche.
Cherchez "Harry Potter a l'école des sorciers"

CDI - COLLEGE HENRI DUNANT - RUEIL MALMAISON (92) ' strabeur a-ghd
# fccueld & Mon compla

ELEVES DEFI LECTURE DES &€ | PRIX GAVROCHE 2020 ! DELEGUES COI A TON ECOUTE.. & EMMEMES..

e

-

e Bila sddaction

I YHNOEEEH

INFORMATIONS PRATICGUES ~ TROWNWER ~ APPREMDRE A ~ DECOUVRIR - SINFORMER SUR -

ib i EY

BANCIHAANM =

Eocfiar

Bienvenue au CDI - Espace éléves
¥ o a " ‘-I‘.?- o

ey B FOTTETE T




5/ Vous arrivez donc sur la _page de resultats. Cllquez sur le titre du livre.

Sachez que vous pouvez reserver un livre et ecrire un avis sur le livre. Mme Dubuc
vous mettra le livre de cote et publiera votre avis.

CDI - COLLEGE HENRI DUNANT - RUEIL MALMAISON (92) SRt Sais e
g Ma sélection

. & blon comaba

i
harry polter & l'écale des Sorciers n 0
%
Ll .
Recherche : harry potter a I'école des sorciers & Sauvegarder @ lmprimer @8 Emvoyer & Exporter s
&
T
mk
=
T —— — =]
I"--\..-l" 1t ﬁ..- ||.-...--".' L o Cis AT oy | 'h.'l\.I: E
| | o
Affiner la recherche par = M Risullat do recharche
Type de docurnant > 3 résulials rowwes | Classer par - Perinence = E & 4 T -
Livras (3]
Dabis di publicaiicr - [ T - 113
il il Harry Potter tome 1 : Harry potter a I'école des sorciers
20007 (1)
2000 . 1K, Risadieig
L L e ar s SORciERs Putlié en 2007 par Gallimard
Autaurs * i
o L jour de ses onde ang, Harry Potber, un orphaldin dbend par un enclie st une tante qui ls ditssbant,
j L wolt son existence boubsvarsée Lin géant vient le chercher powr Femmenar & Powdland, une ...
Ficticns - Documentaires - Mote movenne des lecteurs: 4.43
Fichion | (84 commasninngs)
AT
Suj -

®

Harry Potter tome 1 : Harry potter a I'école
des sorciers

J K. Rowlin a

Publié en 2007 par Gallimard

Lé pour de sas Gnze ans, Harm® Podber, un Ofghelin e Dar un onclée &1 und Wante gqui e detastant, Vol son
existence bouleversée Un géant wient le chercher pour Femmenar 4 Poudlard, une école de sorcalleria !
oler @n balaa, jeler des sorts, combatire bes trolls | Harmy S révdde un Sorcier dout. Mais quel a5 le
mystére gui l'antours 7 Et qui est Feffroyable . | la mage dont pearsonne n'ose prononcar le nom # Amitia
SUrpNSes, dangers. scenes comiques, Harry decouvne ses pouvoirs et la vie a Poudlard, Le premier tome

| des aventures du jeune héros vous ensorcalle aussitat !,

LIVRE - ROMAN @ Auis des lsetours

dﬁ de counvertune ALICUN SV Sur o document

W Alouter un avis
Propesez le wiire |

Biographie Wikipedia

ﬂ Mates complamantainss

Cliquez sur localiser le
document

= Alouter a la sélection

des sorciers

J.K. Rowling
Publié en 2007 par Gallimard

Cliquez sur reserver un
exemplaire & A4

Le jour de ses onze ans, Harry Potter, un orphelin élevé par un oncle et une tante qui le détestent, voit son
existence bouleversée.Un géant vient le chercher pour 'emmener & Poudlard, une école de sorcellerie !
Voler en balai, jeter des sorts, combatire les trolls : Harry se révale un sorcier dous. Mais quel ast le
mystére qui lentoure 7 Et qui est l'effroyable V. |, le mage dont personne n'ose prononcer le nom 7 Amitié,
surprises, dangers, scénes comiques, Harry découvre ses pouvoirs et la vie & Poudlard. Le premier tome
des aventures du jeune héros vous ensorcelle aussitét !,

Potter tome 1 : Harry potter a I'école &

L]
rC| e rS LIWVRE - ROMAN Mote moyenne des lecteurs: 4.43
(84 commentaires)

4% de couverture
@ Avis des lactours

r Gallimard Biographie Wikipedia
¥r Ajouter un avis

Harry Pottar toma 1 : Harry pot ole des sorciars @ healin élevé par un oncle et une tante qui le détestent, voit son
4 exemplaires cher pour l'emmener & Poudlard, une école de sorcellerie !
Irolls : Harry se révéle un sorcier doud, Mais quel est le
| Résarvar un exemplaire I V., le mage dont personne n'ose prononcer le nom 2 Amitis,

fécouvre sas pouvairs et la vie &8 Poudlard. Le premier tome

e premier tome est rempli d’aventures et de suspens... J'ai adoré les -
Votre avis P 1=p 2 ies =

pnage surtout Hermione qui sauve a plusieurs reprises ses deux

Enregistrer comma brouillon x Annular

& E

: 2 aussitot !,
i
R ROW cDl Disponible
R ROW cDl Indisponible r ce document. T —
£ la vitre ! =
R ROW Document préte Pour da OUter un aVlS
J ’
R ROW T.1 Document prété

cliquez sur ajouter un avis.

ﬂf.mrle document 3 Imprimer Emvoyer & Exporter Clter & Alouter a la sélection A
e = = = Notez de 1l a 5 et 9
commentez.



IMPORTANT : Le portail esidoc, vous permet d'acceder a tous
les documents du CDI mais egalement a des RESSOURCES
NUMERIQUES ADAPTEES A VOTRE NIVEAU (sites Internet et
vndeos) | Ces ressources sont utiles pour tous les exposes a
realiser au college !

1/ Vous avez par exemple un exposé en SVT a faire sur l'écologie.

Vous allez voir le nombre de livres Fictions et documentaires disponibles au CDI.
PLUS des sites internet a votre niveau, en tapant le mot-cle "ecologie" dans la
barre de recherche. Cela affichera toutes Les ressources en lien avec le sujet.

Je tape ma recherche ici.

CDI - COLLEGE HENRI DUNANT - RUEIL MALMAISON (92)

mm Ma sélection

acologie H

& Mon comple

i= Rasullat da recherche

affiner la recherche par -

Type de documant g 183 réSullats trouvds  Classer par | Partinenca -

ites iamat (1)

I L'écologie

| J

Fevues, joumaux, magazir

1'11-,

Emmanualle Pargissian

Fublié en 20048 par Fleurus

4_:/
g Cet CURVTage st we vram mine o8 rensaign B SUr les gueshons de Macologee.

J'affine ma recherche en haut : exemple : si
je veux acceder uniguement aux
documentaires, je clique sur "medias,

! 11
J'affine ma recherche par la colonne de documentaires

gauche : exemple : si je veux acceder
uniguement aux livres documentaires, je
clique sur "livres" et "j'applique la selection”

8/ Testez avec cet exemple ou un autre (exemples : "sport", "musique", "Marie

Curie")

10



ETAPE 5: UTILISER UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE

TEXTE
QU'EST-CE QU'UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE ?

Un Llogiciel de traitement de texte est une application informatique permettant de creer et
d’editer des documents de texte sur un ordinateur. Il s’agit d’un logiciel avec de multiples
fonctionnalités pour la redaction, comme différentes typographies, polices, couleurs, types de
paragraphes, effets artistiques et d’autres options.

EXEMPLES (les plus connus) DE LOGICIELS DE TRAITEMENT DE TEXTE
é E
Libre Office Open Office

Writer Writer

Word

Au college, le logiciel disponible est Libre Office Writer ou Open Office. Quvrez-le, en
suivant ces etapes :

1/ Aller dans Le Menu Windows
(en bas a gauche de votre ecran) E

2/ Lancer le logiciel. S'il n‘apparait pas taper dans la barre d'outil “libre office"

3/ Lorsque le document est ouvert. Enregistrez-le sous votre dossier "prenom nom"

4/ Tapez le texte suivant : en respectant l'orthographe, les majuscules, les accents, la

ponctuation. (N'oublie pas d'enregistrer regulierement )
La Joconde, ou Portrait de Mona Lisa

Ce tableau a été peint par Léonard de Vinci, realise entre 1503 et 1506 ou entre 1513 et 1516.
Acquise par Francois ler, cette peinture a I'huile sur panneau de bois de peuplier de 77 x 53 cm est exposée au

musée du Louvre a Paris. Elle représente un portrait mi-corps, probablement celui de la Florentine Lisa
Gherardini, épouse de Francesco del Giocondo.

Source : Wikipédia

Une fois le texte tape :

[] mettre le titre au centre

[ ] mettre le titre en gras

[ ] mettre le titre en taille 16

[ ] mettre le titre en police Arial.

Pour le reste du texte :
[ 1 Justifier Lle texte
[] Choisir une couleur differente pour chaque phrase

Choisir une police differente pour chaque phrase.

5) [J Inserez une image de la Joconde, tableau et enregistrez.

6/ Renommez le document comme suit "Nom Prenom, La Joconde" et deposez ce

fichier dans Espaces collaboratifs / Formation numeériqgue / Documents / Ta

classe 11



- 2N10Ip Y b PUSLNLY
— I anbie)g e
— - 211102 P 2IQIUBW
sel Lt
"INI[NO0D ¥ Pty D > e[ “3omj0d ej
IATURYD XNaA 2 = : IDTUBYD XNAA Of
 oyoned v T 2ILIDY XNAA O ﬁ
= 3 7 4

e} ¥
IdTURLYD XN2AA 3

- (2

_M elbpiss w
Tmiﬂ ﬂ.h.r.HH 1.-.:..—":.-“.” .—. E-u l..—. .....I.
pakuapen] NE RS

LAa20 MW

....._-_.

.m..-.._. Hm___n_.”_. mm_w_._ﬂ ......_.

UETLEOW MIp] SIURT %

- sEpIOY], ¥

J.1

P

109 XNIIA o
14

W

S =(=ulFRulF]]

_ suo] mddvy ¢ _

aixal, 23X3 ],

24X24 9P {U2W2allDJdl 23| 99AD 2adldO4 mnw

IlIHIll I

31 X3d1L INJWILIVHL 37 HNOd 3dIV

12



